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1.PPK:

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

2. Undang_Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Pemerintahan

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi
Elektronika

4. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintahan

5. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa pemerintahan Nomor 7 Tahun 2018 Tentang Pedoman-
Pedoman Perencanadn Pengadaan Baranp/Jasa Pemerintahan

6. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaah Barang/Jasa Pemerintahan Nomor 9 Tahun 2018 Tentang Pedoman
Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia

7. Permen PANRB No. 35 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

a. Memiliki Pernahaman Tentang Persiapan Pemilihan Penyedia Prakualifikasi.
b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintgh
2. Pokja Pemilihan :
a. Memiliki Kemampuan dalam Melaksanakan Persiapah Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintdhan
3. Peserta :
a. Memiliki Pemahaman dan Kemarnpuan Tentang Pengadaan Secara Elektronik dan Terdaftar Sebagai
Pelaku Usaha di SPSE, dan
b. Memiliki Kemampuan Untuk Membuat Dokumen isian Kualifikasi

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. SOP Proses Utama P¢ngadaan Barang/Jasa

2. SOP Perencanaan Pengadaan

3. SOP Persiapan Pengadaan

4. SOP Pemilihan Penyedia

5. SOP Pemilihan Peny¢dia Pasca/Tender/Seleksi
6. SOP Pelaksanaan Kontrak

1. Komputer/Scanrier/Printer
2.Jaringan Internet
3.Panduan Pengguna SPSE

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.
2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait proses, waktu, maupun output dikategorikan sebagai bentuk
kegagalan yang harus dipertanggung jawabkan oleh pelaksana

1. Copy Berkas-betkas Terkait Pemiliban Penyedia Prakualifikasi Dicatat dan Didata Sebagai Data Elektronik
dan Manual dalam Berkas Kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ

2. Berkas-berkas Terkait Penyiapan Pemilihan Penyedia Prekualifikasi Dicatat dan Didata Sebagai Data
Elektronik dan Manual dalam Berkas Kearsipan Pokja Pemilihan




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN KEGIATAN KETERANGAN
PPK POKJA PEMILIHAN PESERTA PERSYARATAN/KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1 Mulai { v
1. Nama dan Alamat Pokja Pemilihan
A 2. Uraian Singkat Pekerjaan
2 Menyampaikan Undangan/Pengumuman 3. HPS dan Pagu Pelaksanaan Pengumuman
Prakualifikasi 4. Syarat Kualifikasi Prakualifikasi Tersampaikan
5. Jadwal unduh dan Unggah
Dokumen
y
3 Mendaftar Sebagai Peserta Kualifikasi Surat Ijin Usaha dan Dokumen Dokumen Kualifikasi Jika belum
dan Mengunduh Dokumen Kualifikasi Lainnya Terunduh terdaftar
0 . A . . —.
4 Z&m.wmmnm.wu: Pemberian Penjelasan Bokumen Kialifkas; WQ:.:. Acara Hasi Jika dipertukan
Kualifikasi Penjelasan
5 Menyampaikan/Mengunggah Dokumen 1. Isian Formulir Elektronik Dokumen Isian Kualifikasi
isian Kualifikasi 2. Dokumen isian Kualifikasi Tersampaikan
Mengunduh Dokumen isian Kualifikasi. v
a. Jika Peserta yang Menawar lebih dari 3 4
6 maka dilanjudkan dengan evaluasi / e — 3 hari Dokumen Isian Kualifikasi
b. Jika Peserta Tetap kurang dari 3 maka J ¥ Terunduh
Kualifikasi Dinyatakan gagal (Laporan
Hasil Kegagalan Disampaikan ke PPK) b)
Melakukan Perpanjangan Waktu
Pemasukan Dokumen isian Kualifikasi :
a. Jika Peserta yang Menawar Lebih dari
3 maka dilanjutkan dengan Evaluasi (b . Dokumen isian Kualifikasi
Q b. Jika Peserta Tetap Kurang dari 3 maka / Cm PR Bokiz Terunduh
Kualifikasi dinyatakan Gagal (Laporan
hasil kegagalan disampaikan kepada (a)
PPK
A 4
in 1. Berita Acara Evaluasi
3 Melaksanakan Evaluasi Dokumen - Dolsien Eanlitia Dokumen Kualifikasi

Kualifikasi

2. Daftar Peserta Hasil
Evaluasi




Melaksanakan Pembuktian Kualifikasi :

a. Jika Diperlukan Lulus 3 atau lebih
maka dilanjutkan dengan penatapan

1. Berita Acara hasil Evaluasi
Dokumen Evaluasi

1. Berita Acara Hasil
Pembuktian

9 hasil Kualifikasi 2. Berita A Hasil
b. Jika Peserta yang dinyatakan lulus (b) 2. Daftar Peserta Hasil Evaluasi ’ — cara Hast
kurang dari 3 maka Prakualifikasi (b) pan
dinyatakan gagal
(a)
PPK Menerima Laporan Hasil P Laovsn iagsil Kesagala
10 | Pelaksanaan Prakualifikasi yang N s e Prakualifikasi gagal
” ) Prakualifikasi
Dinyatakan gagal
v
Proses Sanggah
) ; . 3 1. Berita Acara Hasil Pembuktian Hasil Kualifikasi diatur di dalam
11 | Mengumumkan Hasil Kualifikasi 2. Berita Acara Hasil Penetapan Diurmumkan SOP lain (Jika
ada Sanggah)

12

Selesai




