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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Kepala bagian pengadaan barang/jasa

1. Peraturan presiden nomor 16 tahun 2018 tentang pengadaan barang/jasa pemerintah 2. Kepala mcw-_uwmmmn R S sanggah

. - s s 3. Kepala sub-bagian perencanaan dan pembinaan
2. Peraturan mentri PAN dan RB nomor 35 tahun 2012 tentang pedoman penyusunan standar operasional prosedur administrasi : .
pemmerintalian 4. Kepala sub-bagian layanan pengadaan barang/jasa
. 5 : 5. Secretariat kegiatan unit kerja pengadaan barang/jasa (UKPBJ)
3. WM“MM_“MM Mmﬂ&m@m kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 7 tahun 2018 tentang pedoman perencanaan pengadaan barang/jasa &. Kelonipok kega pemilivn (POKTA)
s g . i 7. Pejabat pembuat komitmen (PPK)
4. WMWW-@mﬁwwmm kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 9 tahun 2018 tentang pedoman pelaksanaan pengadaan barang/jasa 8, Memiliki sertifikat ahli pengadaan barang/jasa pemerintahan
peny 9. Mampu mengoperasikan perangkat teknologi informasi dan menggunakan jalur telematika

5. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 14 tahun 2018 tentang unit kerja pengadaan barang/jasa
6. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 15 tahun 2018 tentang pelaku pengadaan barang/jasa

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Komputer
1. SOP pengajuan RUP dan rencana pelaksanaan pengadaan guna usulan E-tendering 2. Printer

2. SOP pelaporan dan penyerahan dokumen pembatalan E-tendering bagian pengadaan barang/jasa
3. SOP konsolidasi arsip dinamis dan pengelola arsip inaktif pada dokumen pemilihan penyedia

4. SOP manajemen risiko pengadaan barang/jasa

5. SOP mitigasi risiko dalam proses penyusunan rencana pemilihan penyedia

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana bertanggung jawab ataspelaksana aktifitas yang telah dibakukan dan ditetapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait proses, waktu, maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang
harus dipertanggung jawabkan oleh pelaksana

3. Penyimpanggan waktu atas keluaran pekerjaan diketahui dan dilaporkan dengan eskalasi kepada atasan langsung pihak yang
seharusnya mengetahui

1. Bagian pengadaan baarang/jasa




PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
He AR A POKIA | PESERTA | NERALA | ppg APIP | PAKPA | PERLENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
- Usulan tender
D - KAK Dokumen perncanaan
PA/KPA C.q PPK menyerahkan usulan tender _ _A - HPS 30 (tiga pengadaan dan dokumen i
! kepada UKPBJ mewakili OPD o] - DPA puluh) menit persiapan pengadaan Dilaksanakan oleh PPK
- Spesifikasi barang/jasa
- Gambar
Kepala UKPBJ menerima berkas usulan - Berkas lengkap
2 tender, memverifikasi usulan tender, bila <« - i ol 2 (dua) hari Dokumen administrasi - Kepala UKPBJ ditempat
lengkap kemudian diteruskan kepada \ kerja penugasan POKJA - Sekretaris UKPBJ di tempat
kelompok kerja pemilihan (POKJA) - Pokja ditempat
Draft dan/atau finalis - Berkas lengkap
POKJA menerima berkas usulan tender, dokumen rencana - PPK ditempat
3 kemudian mengkaji ulang dan membuat Draf RPPenvedia 4 (empat) hari | pemilihan penyedia - Pokja ditempat
rencana pemilihan penyedia (Rppenyedia), Y kerja (RPPenyedia) yang - Sekretaris UKPBJ ditempat
dan di ajukan kepada PPK disetujui oleh PPK dan - PPK dilingkungan komplek
L pokja perkantoran
PPK menerima dan mengkaji DRAF RPP. Finalisis dokumen Bila perangkat Daerah
4 | a. Draf RPP di kaji ulang bersama POKJA 4 Draf RPPenyedia 1 (satu) hari RPPenyedia dan mem ok e
b. Bila disetujui maka proses berlanjut dokumen pemilihan fnerespon segera
b
- RPPenyedia
POKJA bersama PPK mempersiapkan - KAK :
pembuatan paket pada sistem pengadaan - HPS Draft paket pada SPSE - .
5 | secarah elektronik (LPSE) melalui PORTAL - BOQ 2(duayhari | dan dokumen pemilihan M@Hﬁw&m ditandatangani/
layanan pengadaan secarah elektronik (LPSE) - DPA terupload S
Jayawijaya - Spesifikasi
- Gambar
- komputer dan
aplikasi SPSE
- draft paket pada
; . . SPSE dan 5 (lima) hari
6 | Penyampaian pengumuman prakualifikasi dokunmien r%u.m ’ Pengumuman tender
pemilihan
terupload
- dokumen tender
8 (delapan)
\ hari kerja atau
A sampai
- komputer dan dengan !
7 | Pendaftaran dan pengunduhan dokumen Aplikani SPSE Ammﬁ‘zv o Daftar peserta tender
- pengumuman kerja sebelum
% tender batas akhir
penyampaian
dokumen

penawaran




3 (tiga) hari

- komputer dan kerja paling
3 | Bembes A aplikasi SPSE cepat sejak Berita acara pemberian
emberian penjelasa - pengumuman tanggal penjelasan
tender pengumuman
tender
; - - computer dan 10 (sepuluh)
9 Penyampaian dokumen penawaran ‘/ aplikasi SPSE hari kerja Dokumen penawaran
- komputer
Pembukaan dokumen penawaran, - aplikasi SPSE T ity hach Berita acara pembukaan
10 | administrasi,teknis dan dokumen kualifikasi, - aplikasi Apendo X > % dokumen penawaran file
(1 FILE) - dokumen <) 1
‘ penawaran
v - kertas kerja
Evaluasi administrasi: evaluasi
1 | ® jika tidak ada yang lulus pemasukan .m > - komputer 5 (lima) hari Berita acara evaluasi
penawaran ulang atau tender gagal By - aplikasi SPSE kerja administrasi
b. jika lulus, proses berlanjut - dokumen
: penawaran file 1
- kertas kerja
evaluasi
Evaluasi teknis bagi yang lulus evaluasi - komputer
administrasi : a - aplikasi SPSE 15 (lima A —
12 | a.jika tidak ada yang lulus, pemasukan e - dokumen belas) hari < :
; : evaluasi teknis
penawaran ulang atau tender gagal penawaran file 1 kerja
b. jika lulus, proses lanjut b - berita acara
evaluasi
administrasi
- kertas kerja
Evaluasi kualifikasi bagi yang lulus evaluasi SYghias
telemiss a - komputer
13 | a.jika tidak ada yang lulus pemasukan T - Sl AEE 3 (iga) hanl Berita acara kualifikasi
¢ - berita acara hasil | kerja
penawaran ulang atau tender gagal :
b.jika ul lanjut b e
L administrasi &
teknis
- kertas kerja
- komputer 1 (satu) hani
Pengumuman peserta yang lulus evaluasi -~ pilies SUGE keja setelaly
18| S - berita acara hasil | evaluasi Dokumen pengumuman
evaluasi penawaran
administrasi dan file 1
teknis




Pembukaan dokumen penawaran harga (file

2) bagi yang lulus evaluasi tiknis: - kertas kerja 1 (satu) hari
a. jika tidak ada yang memasukan penawaran - komputer dan kerja setelah ;
15 perpanjangan waktu pemasukan dokumen : aplikasi SPSE pengumuman Nwﬁﬂhﬂﬁﬂ%%ﬂhﬂﬂm%%a
penawaran, jika tidak ada yang masukan > - aplikasi Apendo evaluasi 2 P
lagi,tender gagal b - dokumen penawaran
b. jika ada dokumen penawaran masuk, proses penawaran file 2 file 1
lanjut
- komputer dan
; aplikasi SPSE 5 (lima) hari Berita acara evaluasi
16 | Evaluasi harga R — ketia fikitga
penawaran File 2
- kertas kerja
a pembuktian
Pembuktian kepada calon pemenang : - MM“WMMMM _
. eﬁ%ﬁﬂwﬁéﬂ Mwwwwmwwmw&&sc - : - aplikasi SPSE | 5 (lima)hari | Berita acara pembuktian
mwm& ® e & - dokumen kerja kualifikasi
b. jika lulus, proses berlanjut b ) WMM_M.WMMW
evaluasi
kualifikasi
- berita acara File
1
- berita acara File 1 (satu) hari
2 kerja setelah Berita acara penetapan
18 | Penetapan dan pengumuman pemenang y - kertas kerja klarifikasi/pe | dan berita acara
_ _ I - komputer mbuktian pengumuman pemenang
- aplikasi SPSE kualifikasi
- berita acara
pembuktian
& 5 (lima) hari
» kerja setelah
- komputer pengumuman
Masa sanggah Lﬂ - aplikasi SPSE pemenang
a.sanggahan terbukti, tender diulang - berita acara dan jawaban ;
19 | b.sanggahan tidak terbukti, tender dilanjutkan _H_ penetapan dan sanggah WMMM anamSanggalinn MMN““N HM. ﬂwﬂ Ammwmwmww
¢. khusus untuk jasa konstruksi, boleh berita acara paling lambat )
mengajukan sangah banding pengumuman 3(tiga) hari
b pemenang kerja
setelahakhir

masa sanggah




5 (lima) hari

kerja setelah
jawaban
sanggah dan
jawaban
Masa sanggah banding (khusus jasa - kertas kerja/ sanggah
konstruksi) berita acara disbanding
0 | * sanggahan terbukti benar, tender diulang - komputer paling lambat | Berita acara sanggah Summary report SPSE dan
b. sanggahan tidak terbukti, tender lanjutkan, - aplikasi SPSE 14 (empat banding tender dokumen terkait (jika ada)
jaminan sasnggah disbanding di cairkan ke berita acara belas) hari
Kas Daerah sanggah tender kerja setelah
menerima
klarifikasi
jaminan
sanggah
banding
- kertas kerja Dokumen laporan ;

21 | Menyampaikan berita acara hasil tender Belmasa 10l peluksauueender ) M“WMMmMmSSn RIS
pelaksanaan menit dilengkapi dokumen - PPK dilingkungan pemda
tender pemilihan penyedia ganpel

- Kertas kerja .
22 | Menerima berita acara hasil tender » = Setimaan M espalib) i ) Wwwnwwﬂomsgu brgplateds
MMMM%@: menin penyedia . PPK dilingkungan pemda
Mengarsipkan dan sekaligus menyampaikan komputer iiteabi b ) W%“:@ngwma
23 | dokumen menilihan penyedia melalui tender kotak arsip kerja - dokumen arsip PPK ada ditempat
kepada PA/KPA Cq.PPK lemari arsip < Kathy arsl
PPK menerbitkan SPPBJ dilanjutkan
4 | Petianjian kerja (kontrak) bersama penyedia 1 Am.mEv har SPPBJ kontrak

dan melaksanakan proses pengadaan

barang/jasa

kerja




