NOMOR SOP 12326
TANGGAL PEMBUATAN 30 Mei 2019
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAHAN KABUPATEN JAYAWIJAYA
BAGIAN PENGADAAN BARANG/JASA SEKERETARIAT DAERAH KABUPATEN
JAYAWIJAYA
SUB BAGIAN PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/ JASA PEMERINTAH
NAMA SOP \
SOP PEMILIHAN PENYEDIA/JASA KONSULTASI BADAN
USAHA METODE EVALUASI KUALITAS

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Kepala bagian pengadaan barang/jasa
5 s = .

1. Peraturan presiden nomor 16 tahun 2018 tentang pengadaan barang/jasa pemerintah .w. Mmﬁmw Mww-wwmwww o<w._wwwwwmwm mmﬁwﬂ”ﬂmm“:mmm:

2. Peraturan mentri PAN dan RB nomor 35 tahun 2012 tentang pedoman penyusunan standar operasional prosedur administrasi #. WMWME mcv-cwmmmu Ww ansmpengad P barangijass

3 Waaoaamgs i . . 5. Secretariat kegiatan unit kerja pengadaan gmrgmmm (UKPBJ)

. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 7 tahun 2018 tentang pedoman perencanaan pengadaan barang/jasa 6. Kelompok kerja pemilihan (POKJA)
4, Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 9 tahun 2018 tentang pedoman pelaksanaan pengadaan barang/jasa M MMHH GMH_M@ “MWMMWOM%W“MM%&MW barang/jasa pemerintahan
melalin penyedin 9. Mampu mengoperasikan perangkat teknologi informasi dan menggunakan jalur telematika

5. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 14 tahun 2018 tentang unit kerja pengadaan barang/jasa
6. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 15 tahun 2018 tentang pelaku pengadaan barang/jasa

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Komputer
1. SOP pengajuan RUP dan rencana pelaksanaan pengadaan guna usulan E-tendering 2. Printer

2. SOP pelaporan dan penyerahan dokumen pembatalan E-tendering bagian pengadaan barang/jasa
3. SOP konsolidasi arsip dinamis dan pengelola arsip inaktif pada dokumen pemilihan penyedia

4. SOP manajemen risiko pengadaan barang/jasa

5. SOP mitigasi risiko dalam proses penyusunan rencana pemilihan penyedia

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana bertanggung jawab ataspelaksana aktifitas yang telah dibakukan dan ditetapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait proses, waktu, maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang
harus dipertanggung jawabkan oleh pelaksana

3. Penyimpanggan waktu atas keluaran pekerjaan diketahui dan dilaporkan dengan eskalasi kepada atasan langsung pihak yang
seharusnya mengetahui

1. Bagian pengadaan baarang/jasa




PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN
KEPALA
AKTETED POKIA | PESERTA | ULP PPK APIP | PA/KPA | PERLENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
UKPBJ
- Usulan tender
- KAK Dokumen perncanaan

1 PA/KPA C.q PPK menyerahkan usulan tender ~ |_A A v - HPS 30 (tiga pengadaan dan dokumen Dilaksanakan oleh PPK

kepada UKPBJ mewakili OPD - DPA puluh) menit persiapan pengadaan
- Spesifikasi barang/jasa
- Gambar

Kepala UKPBJ menerima berkas usulan

2 tender, memverifikasi usulan tender, bila P - Berkas tender 2 (dua) hari Dokumen administrasi
lengkap kemudian diteruskan kepada \ b kerja penugasan POKJA
kelompok kerja pemilihan (POKJA)

Draft dan/atau finalis
POKJA menerima berkas usulan tender, dokumen rencana
kemudian mengkaji ulang dan membuat . 4 (empat) hari | pemilihan penyedia

8 rencana pemilihan penyedia (Rppenyedia), _ | Bt eagedi kerja (RPPenyedia) yang
dan di ajukan kepada PPK disetujui oleh PPK dan

pokja
PPK menerima dan mengkaji DRAF RPP. > Av Finalisis dokumen
4 | a. Draf RPP di kaji ulang bersama POKJA Draf RPPenyedia 1 (satu) hari RPPenyedia dan
b. Bila disetujui maka proses berlanjut dokumen pemilihan
- RPPenyedia
POKIJA bersama PPK mempersiapkan - KAK
pembuatan paket pada sistem pengadaan - HPS Draft paket pada SPSE E ——

5 | secarah elektronik (LPSE) melalui PORTAL - BOQ 2(dua)hari | dan dokumen pemilihan | PSSR
layanan pengadaan secarah elektronik (LPSE) - DPA terupload & v
Jayawijaya - Spesifikasi

- Gambar
- komputer dan
. . . aplikasi SPSE " Pengumuman

6 | Penyampaian pengumuman prakualifikasi Ty 7 hari kerja prekualifikasi

pemilihan
A 1 (satu)hari
- komputer dan kerja sebelum

7 vm:amzmw dan pengenduhan dokumen aplikasi SPSE batas mEE. Peserta kualifikasi

kualifikasi - dokumen penyampaian
% pemilihan dokumen
penawaran




- peserta 3 (tiga) hari
kualifikasi kerja paling
. . S - komputer dan cepat sejak Berita acara penjelasan
8 Pemberian penjelasan (apabila diperlukan) aplikasi SPSE fanngal Kualifikasi
- dokumen pengumuman
pemilihan prakualifikasi
Sampai
dengan paling
kurang 3
n (tiga) hari ; ;
9 | Penyampaian dokumen kualifikasi . Wommmﬁmm%m kerja setelah UMM.MM% gtk
P berakhimya pe
penayangan
pengumuman
prakualifikasi
Evaluasi kualifikasi : - dokumen
a. peserta yang lulus evaluasi kualifikasi kualifikasi
kurang dari 3 (tiga) peserta, prakualifikasi peserta iy Bt sohis st
10 dinyatakan gagal - kertas kerja Lerja exilopsiiEhtlns
b. peserta yang lulus evaluasi kualifikasi evaluasi
paling kurang 3 atau lebih, proses - komputer
dilanjutkan - aplikasi SPSE
Pembuktian kualifikasi :
a. pokja meminta kepada peserta untuk - Dolimien
menunjukan dokumen asli sesuai yang Kualifikasi
diinput pada formulir elektronik isian o Ak S
1 kualifikasi untuk dicocokan/atau SIKAP. } W@ﬂ& uktian cﬂum,v hari Berita acara hasil
b. Peserta yang lulus pembuktian kualifikasi Kualifikasi o, pembuktian kualifikasi
kurang dari 3 (tiga), prakualifikasi « ecsnter U
otk Bagal  aplikasi SPSE
c. Peserta yang lulus pembuktian kualifikasi P
paling kurang 3 (tiga), proses dilanjutkan
- berita acara
evaluasi
kualifikasi 1 it bt
- kertas kerja kera setelah Berita acara penetapan
12 | Penetapan dan pengumuman hasil kualifikasi - komputer M& A dan pengumuman hasil
- aplikasi SPSE Macmzmwmﬁ kualifikasi
- berita acara
pembuktian

kualifikasi




5 (lima) hari

kerja setelah
. pengumuman
Masa sanggah kualifikasi v”%mwwﬂmg hasil
a. apabila sanggahan benar/diterima dilakukan P P kualifikasi .
: ; : pengumuman : Berita acara sanggah
13 evaluasi ulang atau kualifikasi ulang Iohnit Lra it Jjawaban N
b. apabila tidak ada sanggah atau sanggahan —— sanggah
tidak benar/ditolak, proses dilanjutkan i EM& SPSE paling lambat
P 3 (tiga) hari
setelah akhir
masa sanggah
1 (satu) hari
kerja setelah
selesal masa
sanggah
y dokumen kualifikasi
5 . n milihan jika tidak ada
14 | Penyampaian undangan seleksi _ WM — .dm iggab atis Undangan tender
aplikasi SPSE 1 (satu) hari
kerja setelah
semua
sanggah
dijawab
Sampai
dengan 1
dokumen (satu0 hari
i pemilihan kerja sebelum "
15 | Pendaftaran dan pengunduhan dokumen  A— T e Peserta seleksi
aplikasi SPSE penyampaian
dokumen
penawaran
peserta seleksi 3 (tiga hari
5 ; Hﬁ,_ WOEGE.Q ketjy sejak Berita acara penjelasan
16 | Pemberian penjelasan aplikasi SPSE tanggal doleiien selokel
[ dokumen undangan
] pemilihan seleksi
) Dokumen penawaran
: komputer 10 (sepuluh) " : .
17 | Penyampaian dokumen penawaran __u mﬁEM& SPSE rmaﬁ w%d.m administrasi dan teknis
(tahap 1)
Pembukaan dokumen penawaran administrasi :
dan telnis (File 1) : dokumen MonﬂwMM__H
a. tidak ada peserta menyampaikan dokumen penawaran 8%
e | X TR [ P
) y : teknis (tahap 1) o en peml an dokumen
i M@Hﬁ“ﬁﬂﬂﬂﬂww%ammwww“ﬂwwwmmwcgg ] > kertas kerja penawaran penawaran administrasi
: . komputer administrasi dan teknis
%nb%wmﬂ@m%mn “_vgmémamsu seleksi aplikasi SPSE o
" 5% i . w.www " Apendo (tahap 1)
. terdapat peserta yang menyampaikan berakhir

dokumen penawaran, proses dilanjutkan




Evaluasi administrasi : Dokumen
a. Tidak ada yang lulus evaluasi administrasi, penawaran File 1 ' . : ;
19 seleksi gagal ; Kertas kerja m Q.E_ a) hari _wm_,wﬂm mown . vm.mz .
b. Penawaran lulus evaluasi teknis, proses komputer cna evaluasi administrasi
dilanjutkan aplikasi SPSE
Evaluasi teknis bagi yang lulus evaluasi
administrasi : dokumen .
50 | 2 tidak ada penawaran yang lulus evaluasi MMM»SME“., Filel |, (sepuluh) | Berita acara hasil
teknis, seleksi gagal K » ﬁocm haari kerja evaluasi teknis
b. penawaran lulus evaluasi teknis, proses ompuier
dilanjutkan aplikasi SPSE
berita acara hasil
evaluasi 1 (satu) hari
21 | Pengumuman peringkat teknis mmmwwﬂmﬂ_mm;n 1 MMMM MM&% i~
komputer penawaran
aplikasi SPSE
5 (lima) hari
kerja setelah
Masa sanggah : d pengumuman
a. apabila sanggahan diterima, dilakukan okumen peincnang
2 evaluasi ulang pengunman dan jawaban )
b. tidak ada sanggahan atau sanggahan tidak kertas kerja sanggah Berita acara sanggah
benar, pokja menjawab sanggahan dan _SHEu uter p m__.sm _vaE
proses dilanjutkan aplikasi SPSE 3 (tiga) hari
kerja setelah
akhir masa
sanggah
Pembukaan dokumen penawaran biaya (File 2) ﬁiw&a File 2
3 | bagiyang lulus evaluasi teknis : K . ﬂodm 5 (lima) hari Berita acara pembukaan
a. dokumen penawaran tidak ada, seleksi gagal oﬂ_mE = kerja File 2
b. dokumen penawaran ada, seleksi dilanjutkan aplikasi SPSE
Apendo
Evaluasi dan negosiasi teknis dan biaya : P A File 2 . . . .
24 | a. Negosiasi tidak sepakat, seleksi gagal Wﬂ.sm kerja 5 (lima) hari Berita acara evaluasi dan
b. N iasi sepakat, seleksi dilanjutka <omputer kerja negosiasi harga
egosiasi sepakat, seleksi dilanjutkan aplikasi SPSE




berita acara dan

negosiasi harga 1 (satu) hari Berita acara penetapan
25 | Penetapan dan pengmumuman pemanang Wm..sm kerja kerja wnﬁwr dan pengirmuman
omputer evaluasi
aplikasi SPSE
. . X . s Bukti penyerahan
26 | Menyampaikan berita acara hasil tender kertas kerja 1 hari kerja G
; ; g s ki Bukti penerimaan
27 | Menerima berita acara hasil tender >l _ kertas kerja 1 hari kerja dalewirios
. . . r - bukti penerimaan
Mengarsipkan dan sekaligus menyampaikan komputer P
A% : : : sz okumen
28 | dokumen pemilihan penyedia melalui tender — _|| kotak arsip 1 hari kerja - dokumen arsi
kepada PA/KPA Cq.PPK lemari arsip P

- kartu arsip




