NOMOR SOP 1:2.3.3:9
TANGGAL PEMBUATAN : | 30 Mei 2019
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN JAYAWIJAYA
BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN = &r
NAMA SOP .
—><>S\=><> - SOP PELAKSAANAAN PEKERJAAN
SUB BAGIAN PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/ JASA PEMERINTAH
Dasar Hukum : KualifikasiPelaksanaan:
1. Peraturan presiden nomor 16 tahun 2018 tentang pengadaan barang/jasa pemerintah
2. Peraturan mentri PAN dan RB nomor 35 tahun 2012 tentang pedoman penyusunan standar operasional prosedur administrasi 1. D-III/D-1IV
pemerintahan 2. 51
3. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 7 tahun 2018 tentang pedoman perencanaan pengadaan barang/jasa 3. Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
pemerintah
4. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 9 tahun 2018 tentang pedoman pelaksanaan pengadaan barang/jasa melalui
penyedia

5. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 14 tahun 2018 tentang unit kerja pengadaan barang/jasa
6. Peraturan lembaga kebijakan pengadaan barang/jasa nomor 15 tahun 2018 tentang pelaku pengadaan barang/jasa

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1.  SOP Unit Layanan Pengadaan

1

2.
3.
4.

RKA-KL

ATK
Komputer/Laptop
Printer

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka penyediaan pelaksanaan pengadaan Barang/Jasa Pemerintahan akan terlambat

1.

2.
3.
4

Dokumen SPK/Kontrak

SK Pejabat/Pokja/Pantia Pengadaan Barang/Jasa Pemerintahan
Layanan Pengadaan Secara Elekronik (LPSE) Kab. Jayawijaya
SIRUP dan E-Katalog LKPP




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pejabat/ Penyedia Kasubag/ Staf PPK PA LPSE ULP KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
Pokja/ Panitia Umum &
PBJ Keuangan
1 Menetapkan dan Mengumumkan Calon Penyedia Barang/ Jasa - BA Penetapan Minimal 3 Tersampaikannya
Penyedia B/ Hari penyedia pemenang
A v (Disesuaik | pengadaan
an dengan
Metode)
- Dokumen Pengadaan 2 hari Terbitnya surat
2 Menandatangani Surat Penunjukkan Penyedia Jasa v - BA Tahapan penunjukan
SPK/Kontrak/SPMK/Surat Pesanan < Pengadaan Penyediaan Jasa,
- Surat SPK/ SPMK/
PenunjukanPenyedia Kontrak, Surat
B/] Pesanan
3 Mengawasi Proses Pelaksanaan Pekerjaan Oleh Penyedia - SPK/Kontrak Durasi Terkontrolnya
j - SuratPesanan/ SPMK | SPK/ Pelaksanaan
|l Kontrak Pekerjaan Oleh
Penyedia
4 Penyedia Melaporkan Kemajuan Pekerjaan Dokumen
Laporan Bobot
P> Pekerjaan
t
- SPK/ Kontrak 1 Hari Tercapainyak
5 Memeriksa Hasil Pekerjaaan dari Penyedia b - SuratPesanan/ SPMK Pelaksanaan
/l Pekerjaan Sesuai
\ o dengan SPK/
Kontrak dan SPMK/
Surat Pesanan
- BA Pemeriksaan Hasil | 1 Hari Tercapainya Serah
6 Melakukan Serah Terima Hasil Pekerjaan Pekerjaan Terima Barang/Jasa
Al dari Penyedia sesuai
_ dengan
SPK/Kontrak dan
SPMK/ Surat
Pesanan
- BA Pemeriksaan 5 hari Tercapainya
. - BAST Hasil Pekerjaan vmﬂcw%mqms tepat
Melalukan Pembayaran Hasil Pekerjaan > - BA Hasil Pembayaran waktu sesuai
aluk ya j UA - SPK/ Kontrak g denganSEE
Kontrak dan SPMK/
- SuratPesanan/ SPMK
Surat Pesanan

Dokumen Pengadaan




